Instrucțiuni de completare Anexa nr. 4
Potrivit prevederilor art. 13 alin. (1), (2) și (9) din Normele metodologice pentru punerea în aplicare a prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului naţional de dezvoltare locală, aprobate prin OMDRAP nr. 1851/2013, republicat, cu modificările și completările ulterioare:
„    ART. 13
(1) După încheierea contractelor de finanțare multianuale beneficiarii transmit Ministerului Dezvoltării Regionale și Administrației Publice solicitarea privind transferul sumelor necesare pentru decontarea bunurilor achiziționate, serviciilor prestate, lucrărilor executate, corelat cu graficele de execuție ale livrării de bunuri, prestării serviciilor, execuției lucrărilor, în funcție de necesități, în limita contractelor de finanțare multianuale încheiate, solicitare întocmită conform modelului prevăzut în anexa nr. 4.

(2) Suma care se acordă de la bugetul de stat pentru finanțarea obiectivelor de investiții prin Program se transferă beneficiarilor în limita creditului bugetar anual al Ministerului Dezvoltării Regionale și Administrației Publice aprobat cu această destinație, în ordinea cronologică de înregistrare a solicitării de transfer a sumelor necesare pentru decontarea bunurilor achiziționate/serviciilor prestate/lucrărilor executate.
…………………
(9) În aplicarea prevederilor art. 12 alin. (2) din ordonanța de urgență, în vederea transferării sumelor pentru obligațiile de plată neonorate de către Ministerul Dezvoltării Regionale și Administrației Publice din lipsa creditelor bugetare, pentru care plata lucrărilor a fost asigurată din bugetele locale, beneficiarii pot solicita în scris Ministerului Dezvoltării Regionale și Administrației Publice transferarea acestor sume, solicitare întocmită conform modelului prevăzut în anexa nr. 4 a, care va fi însoțită de ordinul de plată, certificat pentru conformitate cu originalul, prin care se va face dovada efectuării plății de la bugetul local.”
În aplicarea prevederilor legale menţionate, pentru decontare sumelor aferente obiectivelor de investiții aprobate prin ordin al ministrului şi cuprinse la finanţare, beneficiarii transmit MDRAP următoarele documente: 
· Adresă de înaintare;
· Anexa nr. 4 din Normele metodologice pentru punerea în aplicare a prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului naţional de dezvoltare locală, aprobate prin OMDRAP nr. 1851/2013, republicat, cu modificările și completările ulterioare, se completează după cum urmează:
· Situația se completează cu denumirea obiectivului de investiții identică cu cea care a fost aprobată prin ordin și care este înscrisă în contractul de finanțare. La numărul contractului de finanțare se completează numărul MDRAP al contractului inițial de finanțare (nu al actelor adiționale);
· Coloana 1 - se completează valoarea totală a contractului de finanțare, (Punctul IV. Alin. (1) - Obiectul contractului îl constituie alocarea unei finanţări din bugetul Ministerului Dezvoltării Regionale şi Administraţiei Publice în sumă totală de ……….) Atenție, Contractul de finanțare a fost modificat prin acte adiționale. Se înscrie valoare din ultimul act adițional în vigoare;
· Coloana 2 - se completează cu valoarea totală decontată de la bugetul de stat din valoarea înscrisă în contractul de finanțare la pct. IV alin. (1);
· Coloana 3  = col. 1 – col. 2 -  se completează cu valoarea totală nedecontată de la bugetul de stat din valoarea înscrisă în contractul de finanțare la pct. IV alin. (1);

· În coloanele 4 și 5 se înscriu datele din situația de lucrări pe bază căreia a fost emisă factura care se solicită la plată. 
· În coloanele 6, 7 și 8 se completează cu datele din factura care se solicită la plată. La coloana 8 se completează și rândul cu „Total”.

Atenție, data facturii trebuie să fie ulterioară datei situației de lucrări.

· Coloana 9 se completează cu suma solicitată la plată din factura înscrisă la coloana 8 și nu trebuie să depășească valoarea înscrisă la coloana 3 (respectiv suma rămasă nedecontată de la bugetul de stat, din contractul de finanțare). De asemene, suma solicitată la plată trebuie defalcată pe fiecare factură. Se completează obligatoriu și rândul cu „Total”.
Atenție, valoarea solicitată la plată de la bugetul de stat, înscrisă la coloana 9, trebuie să se încadreze în categoriilor de cheltuieli care se pot finanţa prin Program de la bugetul de stat. Acestea se regăsesc la Art. 8 alin. (1) din Normele metodologice pentru punerea în aplicare a prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului naţional de dezvoltare locală, aprobate prin OMDRAP nr. 1851/2013, republicat, cu modificările și completările ulterioare. Aceste cheltuieli pot fi finanțate și de la bugetul local.

Declarația pe proprie răspundere se completează și se semnează/ștampilează de  beneficiar prin reprezentantul legal al U.A.T.-ului ( primar/președinte Consiliul Județean sau reprezentantul legal al UAT-ului, caz în care trebuie să atașeze documentele doveditoare care să ateste dreptul de semnătură).
Suma solicitată în declarația pe propria răspundere trebuie să coincidă cu totalul sumei solicitate de la bugetul de stat înscrisă în coloana 9.
Tabelul cu situația privind necesarul de fonduri, declarația pe propria răspundere și semnătura/ stampila beneficiarului trebuie să fie toate pe aceiași pagină.
