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iiterreg & Completarea eMS

EUROPEAN UNICN

» Lipsa descrierii in sistemul eMS a coloanelor "Invoice Number”,

"Invoice Date” si "Date of Payment” aferente cheltuielilor raportate
pe baza de cost real, acestea reprezentand date obligatorii conform
"Guidelines for Partner Report”;

Descrierea coloanelor mentionate mai sus in limba romana - acestea
trebuie completate in limba oficiala a programului ->limba engleza;

In sistemul eMS nu se vor atasa documente justificative scanate cu
exceptia AF aprobat, Acordul de parteneriat, Contractul de finantare,
Modificari minore;

Transmiterea cu intarziere a dosarului documentelor justificative in
format fizic cat si a raportului financiar in sistemul eMS - termenul
de 15 zile pentru transmiterea dosarului documentelor justificative
devine obligatoriu - Controlul de Prim Nivel nu va putea garanta
verificarea cheltuielilor in termenul impus de SC;

A stream of cooperation
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Danube Transnational Programme

Capitolul Descriere 1 Descriere 2
Bugetar

Costuri de -

personal

Transport si *
cazare

Expertiza .
externa si
servicii

Numele membrului echipei de

proiect si luna/ lunile relevanta

(ex: lon lonescu — functia —
january —june 2017)

Tipul cheltuielii (ex: flight ticket,
accomodation costs, daily
allowance etc.)

Numele angajatului insitutiei/ASP-
ului

Tipul serviciului/produsului
achizitionat (ex: promotional
materials, other services, etc.)
Descrierea cantitativa — daca este
cazul (ex: 100 brochures, etc.)

Tipul cheltuielii (ex: salary, employment taxes,
benefits etc.)

Evenimentul (ex. Kick-off meeting)
Destinatia (ex: Budapest)
Perioada deplasarii (ex:13-14 january 2017)

Numele expertului/organizatiei care presteaza
serviciul/ furnizorului de bunuri

Suma total contractata, atat in Euro cat si in
Lei

Data de inceput si finalizare a contractului;
Stadiul contractului la sfarsitul perioadei
curente de raportare ( ex. on-going,
completed etc.)

A stream of cooperation
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EUROPEAN LINICH

Danube Transnational Programme

Capitolul Descriere 1 Descriere 2
Bugetar

Completarea eMS

Echipamente

Infrastructura
si lucrari

Tipul (ex: office equipment,
furniture etc.) si descrierea (ex:
computers, printer, etc.)
echipamentelor achizitionate,
inchiriate sau in leasing , 1n
conformitate cu AF-ul aprobat;
Cantitatea;

Tipul lucrarilor contractate (ex:
site preparation , instalation of
machinery etc.) in conformitate
cu AF-ul aprobat;

Cantitatea;

Numele furnizorului;

Suma total contractata, atat in Euro cat si in
Lei;

Metoda de rambursare aleasa
depreciation cost, full cost of purchase)

(ex:

Numele constructorului/contractantului;

Suma total contractata, atat in Euro cat si in
Lei;

Data de inceput si finalizare a contractului;
Stadiul contractului la sfarsitul perioadei
curente de raportare (ex. on-going, completed
etc.);

A stream of cooperation
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interreg W Consideratii de ordin general

EUROPEAN UNION

Netransmiterea de catre Autoritatile Contractante a Programului Achizitiilor
Publice aferent proiectului, semnat, intocmit conform prevederilor art. 13 din
Norma metodologica de aplicare a Legii nr. 98/2016, aprobata prin HG
395/2016;

Netransmiterea documentelor de natura situatiilor financiar-contabile, pentru a
arata inregistrarea cheltuielilor raportate in contabilitatea analitica a institutiei,
conform obligatiei stabilite prin art. 13 din Norma metodologica de aplicare a
Ordonantei Guvernului nr. 29/2015 privind gestionarea si utilizarea fondurilor
externe nerambursabile si a cofinantarii publice nafionale, pentru obiectivul
"Cooperare teritoriala europeana”, in perioada 2014-2020, din 17.03.2016.

Nelnregistrarea In conturi analitice a cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului;

Lipsa urmatoarelor inscrisuri pe facturile originale (nu pe copiile atasate
dosarului documentelor justificative):

Codul proiectului,
Acronimul,

[......] RON/EUR/ (alta valuta), solicitata prin Programul Transnational
Dunarea

Dosarul documentelor justificative nu poarta mentiunea “conform cu originalul”,
semnatura persoanei delegate, paginile nu sunt numerotate;

A stream of cooperation
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diterreg Costuri de personal (1)

EUROPEAN LINICH

Netransmiterea declaratiilor pe propria raspundere (Anexa 1.3) privind orele lucrate
pentru membrii echipei de implementare a proiectului sau completarea
necorespunzatoare a acestora in conformitate cu time-sheeturile/alte documente
atasate costurilor de personal;

Netransmiterea statelor de plata intocmite la nivel de institutie - cazuri in care se
ataseaza doar un tabel denumit stat de plata aferent proiectului;

Netransmiterea documentelor care sa probeze nivelul salarial stabilit prin
contractele individuale de munca aferente proiectului - acestea trebuie sa fie la
nivelul salarial practicat in mod obisnuit de institutie, pentru functii si norme de
munca similare, pentru a fi indeplinita conditia de eligibilitate prevazuta in Danube
Transnational Programme Implementation Manual, capitolul 3.3.3 Eligibility of
expenditures, compliance with EU policies and other rules, sectiunea 1) Staff costs,
lit. b) punctul 2;

Netransmiterea documentelor de plata a costurilor salariale (ordine de plata, extrase
de cont, registru de casa etc.);

Netransmiterea contractului colectiv de munca in cazul in care acesta prevede
drepturi suplimentare pentru angajatii institutiei care sunt membrii in echipa de
implementare a proiectului

A stream of cooperation
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miterreg Costuri de personal (2)

EUROPEAN UNION

Danube Transnational Programm

» Netransmiterea documentelor ( decizii si fise de post revizuite) prin
care se justifica modificarea procentului alocat activitatilor de
implementare a proiectului - in cazul in care se utilizeaza Metoda 2
de raportare a cheltuielilor salariale (procent fix);

» Netransmiterea fiselor de pontaj (timesheet) semnate de catre
angajat si contrasemnate de catre persoana care are dreptul legal sa
reprezinte institutia( reprezentantul legal) completate in
conformitate cu cerintele programului (100% din activitatea
desfasurata)- in cazul in care se utilizeaza Metoda 3a, 3b sau 4 de
raportare a salariilor;

» Detalierea insuficienta si/sau repetitiva a activitatilor desfasurate in
timesheet-urile transmise spre verificare;

A stream of cooperation
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diterreg H Transport si cazare (1)

EUROPEAN UNICN

Danube Transnational Programm

» Netransmiterea dovezii achizitionadrii serviciilor de transport,
cazare, asigurari medicale cu respectarea prevederilor Manualului
Dunarea privind achizitiile desfasurate in cadrul proiectelor si ale
legislatiei nationale privind achizitiile publice (numai pentru
autoritatile contractante cf. Legii 98/2016);

» Netransmiterea procedurii proprii simplificata aprobata la nivelul
institutiei, In conformitate cu art. 101 alin 2, privind achizitia de
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr.2 a

Legii nr. 98/2016.

» Netransmiterea Raportului de deplasare intocmit in conformitate cu
prevederile art. 2, lit. ¢ din HG 518/1995 si aprobat de conducerea
institutiei;

» Netransmiterea Agendei intalnirii si a dovezii de participare la
eveniment, in conformitate cu prevederile subcapitolului 5.4.3
“Travel and accommodation costs” din Danube Control Guidelines
(de ex. lista de participanti)”;

A stream of cooperation
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diterreg H Transport si cazare (2)

EUROPEAN UNION

Danube Transnational Programm

» Calculul eronat a valorii diurnei prin nerespectarea prevederilor H.G.
518/1995( cheltuielile cu masa sunt suportate de partenerii externi,
stabilirea unei perioade gresite, in neconcordanta cu modul de
determinare a perioadei in functie de mijlocul de transport folosit).

» Raportarea cheltuielilor de transport local din interioriul localitatii
de destinatie, acestea fiind incluse in diurna;

» Netransmiterea documentelor prin care sunt reglementate:

 Cuantumul diurnei,
 Modalitatea de acordare a indemnizatiei de deplasare

A stream of cooperation
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interreg B Transport si cazare (3)

EUROPEAN UNICN

In cazul raportarii cheltuielilor de combustibil netransmiterea:

Fisei de «calcul in conformitate cu normele nationale sau
institutionale, care sa mentioneze cel putin distanta, rata unitara si
costurile totale ale calatoriei, Tn cazul utilizarii autoturismului
institutiei (foaie de parcurs) sau a unei masini personale- conform
Ghidului de control Dunarea

Documentului prin care se stabileste consumul de carburant al
autoturismului cu care se efectueaza deplasarea;

Documentului de angajare al cheltuielii ( factura fiscala) pentru
achizitia de combustibil utilizand BCF-uri, avand Inscrisa pe original
suma raportata in cadrul proiectului;

Lipsa documentelor justificative acoperitoare, acestea sunt necesare
inclusiv pentru deplasarile efectuate cu masina personala (bonuri de
combustibil - pentru partenerii carora li se aplica prevederile HG
1860/2006, HG 518/1995).

A stream of cooperation
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interreg B Transport si cazare (4)

EUROPEAN UNICN

Danube Transnational Programm

» Lipsa biletelor de avion/tichetelor de imbarcare/a agendei finale a
evenimentului;

» In cazul in care facturile de hotel sau transport aerian sunt emise pe
numele delegatului si platite de catre acesta, se va transmite dovada
rambursarii sumei din partea institutiei .

» Netransmiterea documentului doveditor a rambursarii costurilor de
deplasare catre fiecare participant, in cazul in care rambursarea
costurilor se face catre un singur delegat.

» Lipsa mandatului acordat de catre ASP reprezentantului delegat
pentru participarea la eveniment;

A stream of cooperation
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interreg B Transport si cazare (5)

EUROPEAN UNICN

Danube Transnational Programm

» Nejustificarea efectuarii deplasarii cu mai mult de 1 zi inainte de data
de 1Inceput a evenimentului, In conformitate cu obligatia
reglementata in Danube Transnational Programme Implementation
Manual, capitolul 3.3.3 Eligibility of expenditures, compliance with
EU policies and other rules, sectiunea 3) Travel and accommodation
costs, sectiunea "Further eligibility rules”, punctul 2.

» Netransmiterea declaratiei pe propria raspundere a delegatului,
privind data si ora trecerii prin punctele de trecere a frontierei de
stat a Romaniei, atat la plecarea in strainatate, cat si la inapoierea in
tara, in cazul deplasarii cu autoturismul institutiei sau masina
personala;

» Conform instructiunilor primite din partea JS, costurile aferente
deplasarilor stakeholderilor nu sunt eligibile atata timp cat nu
exista un contract de prestari servicii ;

A stream of cooperation
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interreg B Expertiza externa si servicii(1)

EUROPEAN UNICN

Danube Transnational Programm

» Neprecizarea clara a necesitatii si legaturii serviciilor contractate cu
activitatile de implementare ale proiectului (recomandam indicarea
sectiunii din cadrul Aplicatiei Finale)

> In cazul contractirii unor servicii in altd perioadd decat cea mentionati in
cadrul AF, lipsa documentelor prin care se justifica aceasta modificare;

» Neprezentarea documentelor de receptie a serviciilor contractate ( procese
verbale de receptie).

» Netransmiterea dosarului integral de achizitie ( in cazul beneficiarilor
privati cel putin a comenzii si/sau ofertei primite);

» Lipsa mostrelor/fotografiilor privind livrabilele receptionate conform
serviciilor contractate;

A stream of cooperation



)

interreg A Expertiza externa si servicii (2)

EUROPEAN LINICH

Danube Transnational Programme

» Pentru serviciile de organizare evenimente/catering:

* Neprezentarea listelor de participanti, semnate, pentru fiecare zi in
care au avut loc evenimentele si pentru fiecare tip de serviciu
achizitionat, conform ofertelor solicitate ( de ex. pranz, cina, pauza de
cafea);

* Nu se regasesc in agenda evenimentului;

A stream of cooperation
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interreg @ Cheltuieli cu echipamentele
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» Netransmiterea unor fotografii ale echipamentelor, ilustrand
existenta elementelor de identitate vizuala, conform prevederilor
Ghidului de Identitate Vizuala aferent proiectelor finantate prin
Programul Transnational Dunarea ;

» Lipsa documentatiei privind schema de calcul a amortizarii (fisa
mijlocului fix);

» Absenta documentelor de receptie si dare iIn folosinta a
echipamentelor achizitionate;

A stream of cooperation
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miterreg H Date de contact

EUROPEAN UNICN

Danube Transnational Programm

Ministerul Dezvoltarii Regionale, Administratiei
Publice si Fondurilor Europene

Adresa: B-dul Libertatii, nr. 12, etaj 4, camera 410, sect. 5,
Bucuresti

Director DCPN

Marieta ENACHE 0372.111.324 0749.196.175 Marieta.Enache@mdrap.ro

Sef Serviciu - Serviciul Verificare Cheltuieli FEDR si IPA

Theodora MUCEANU 0372.111.324 theodora.muceanu@madrap.ro

A stream of cooperation
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