MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
SI ADMINISTRATIEI PUBLICE

Directia Generala Programe Europene

Nr. $91.3..149.09.2016

Stimate domn/ Stimata doamna,

Avand in vedere ca institutia dvs. este partener al unui proiect finantat in cadrul
Programului de cooperare interregionala INTERREG EUROPE, dorim sa va informam asupra
aspectelor relevante privind raportarea cheltuielilor efectuate si modul de realizare a
controlului de prim nivel pentru cheltuielile ocazionate de implementarea acestui proiect.

Mentionam insa faptul ca acestea au un caracter orientativ, deoarece sistemul iOLF
(sistem electronic de raportare a cheltuielilor INTERREG EUROPE) nu este functional.
Urmare a definitivarii sistemului iOLF, asupra celor prezentate (inclusiv documente)
pot surveni modificari, urmand ca acestea sa va fie aduse la cunostintd cu
promptitudine.

De asemenea, in perspectiva controlului de prim nivel veti avea in vedere urmatoarele:

1. Partenerii romani trebuie sa solicite efectuarea controlului de prim nivel astfel incat
validarea cheltuielilor efectuate intr-o perioada de raportare sa poata fi realizata,
conform regulamentelor in vigoare, in termen de 2 luni de la sfarsitul perioadei de
raportare. Astfel, este recomandabil ca, in termen de maximum 15 zile
calendaristice de la sfarsitul perioadei de raportare, sa transmiteti solicitarile de
control, in felul acesta controlorii de prim nivel putand sa realizeze verificarile si sa
finalizeze controlul in timp util.

2. Va rugam sa tineti seama ca procedura de control de prim nivel a unui proiect poate
dura pana la 30 de zile lucratoare, in situatia in care nu sunt necesare clarificari. In
situatia in care sunt necesare clarificari/ documente suplimentare, termenul se
suspenda pana la primirea acestora, termenul de finalizare a verificarilor fiind
prelungit corespunzator cu perioada afectata de clarificari.

3. Fiecare partener roman va transmite Solicitarea de efectuare a controlului de prim
nivel (Anexa 2.1) impreuna cu Dosarul documentelor justificative la adresa:

Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice
Directia Generala Programe Europene

Directia Control de Prim Nivel

Blvd. Libertatii nr. 12, et. 4, cam 425, Sector 5, Bucuresti

Transmiterea Solicitarii de efectuare a controlului de prim nivel si a Dosarului
Documentelor justificative la alta adresa decat cea mentionata mai sus exonereaza
Directia Control Prim Nivel (MDRAP) de orice responsabilitate cu privire la efectuarea
in termen a procesului de Control de prim nivel.

Dosarul documentelor justificative, pe care-l veti transmite/preda spre verificare
controlorilor, trebuie sa cuprinda si sa indeplineasca urmatoarele conditii:

a) sa fie in 1 exemplar;

b) fiecare dosar sa aiba opis;

c) fiecare pagina din Dosarul documentelor justificative va fi numerotata si semnata (in
original) de catre managerul de proiect/ reprezentantul desemnat de managerul de
proiect, iar documentele atasate in copie vor purta stampila ,,conform cu originalul”;
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d) se va transmite un CD, care va contine:

= List of expenditure (Lista cheltuielilor efectuate) - formular pus la dispozitie
de catre Secretariatul Comun al Programului INTERREG EUROPE;

= List of contracts (Lista contractelor de achizitie publica incheiate in cadrul
proiectului) - formular pus la dispozitie de catre Secretariatul Comun al
Programului INTERREG EUROPE;

= Aplicatia finala,

= Ultimul buget aprobat la nivel de parteneriat;

= Subsidy contract,

= Acord de parteneriat,

= Acte aditionale, daca este cazul

= Copii ale dosarelor de achizitii publice,

= Fotografii realizate ca urmare a organizarii de evenimente,

» Demo-uri si fotografii ale materialelor promotionale realizate in cadrul
proiectului (banner, steag, brosuri, pixuri, mape, etc.)

e) Documentele se vor aseza in ordinea liniilor bugetare, delimitate cu separatoare

Costuri de personal

Costuri administrative

Costuri pentru transport si cazare (costuri de deplasare)
Costuri pentru expertiza externa si servicii

5. Costuri pentru echipamente

Bow R -

f) Pe facturile originale se vor inscrie de catre partenerii romani:

Codul proiectului,
Acronimul,
[......] RON/ EUR/ (alta valuta) solicitata prin Programul INTERREG EUROPE

Ordinea asezarii documentelor in dosare:

1.

Solicitarea de efectuare a controlului de prim nivel - Anexa 2.1, inregistrata, semnata
si stampilata;

List of expenditure (Lista cheltuielilor efectuate) - formular pus la dispozitie de catre
Secretariatul Comun al Programului INTERREG EUROPE - semnata si stampilata;

List of contracts (Lista contractelor de achizitie publica incheiate in cadrul proiectului)
- formular pus la dispozitie de catre Secretariatul Comun al Programului INTERREG
EUROPE - semnata si stampilata;

inregistrarea cheltuielilor in , List of expenditure” - fiecare cheltuiala trebuie sa apara
pe o linie distincta a tabelului avand un sigur document de plata ca justificare;

Anexa 1.1 Declaratie pe proprie raspundere - ajutor de stat, dubla finantare si
respectarea principiului egalitatii de sanse, a protejarii mediului inconjurator si daca
proiectul a generat venituri;

Anexa 1.2 Declaratie pe proprie raspundere privind TVA;

Anexa 1.3 Declaratie pe propria raspundere privind timpul de lucru;

Documentele justificative, asezate in ordinea in care sunt prezentate in ,List of
expenditure” cheltuielile la care se refera si delimitate cu separatoare;

Pista de audit
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Conform Manualului programului, raportarile intermediare de regula acopera o perioada
de sase luni, principiu ce se aplica pentru faza 1 a proiectelor finantate in cadrul
Programului INTERREG EUROPE. Pentru faza 2, rapoartele de progres (si anexele aferente)
trebuie sa fie depuse anual, luand in considerare faptul ca activitatile din faza 2 vor fi
limitate si, prin urmare, cheltuielile corespunzatoare vor fi mult mai mici decat in faza 1.

Pot exista cazuri (de exemplu, integrarea actiunilor pilot, un risc de dezangajare la nivel
de program), in cazul in care perioadele de raportare ale fazei 2 vor fi pe o baza de sase
luni: ceea ce inseamnd ca frecventa aplicatd pentru faza 1 poate fi continuata.
Secretariatul comun va comunica acest lucru proiectelor in timp util.

Fiecare partener in proiect este responsabil de modul de cheltuire a sumelor prevazute in
bugetul proiectului, cu inregistrarea in contabilitate si validarea cheltuielilor efectuate.

in conformitate cu prevederile Regulamentului (EU) Nr. 1299/2013, Articolul 13(2), Partenerul
Lider are urmatoarele responsabilitati:

o se asigurd ca fiecare partener cheltuieste, inregistreaza in contabilitate si valideaza
contributia proprie in concordanta cu prevederile regulamentelor UE si a legislatiei
nationale, cu respectarea regulilor interne ale programului;

o se asigura ca fiecare partener cheltuieste, inregistreaza in contabilitate si valideaza
contributia proprie in concordanta cu programul de plati al proiectului;

e se asigurd ca fiecare partener furnizeaza Certificatul de control de prim nivel (First
level control certificate), Lista cheltuielilor efectuate (List of expenditure), Lista
contractelor de achizitie publica incheiate in cadrul proiectului (List of contracts)
si Raportul de control (Control report) semnate de controlorii de prim nivel
desemnati, pe parcursul fiecarei perioade de raportare. Acestea trebuie transmise
Partenerului Lider in decurs de 2 luni de la sfarsitul fiecarei perioade de raportare (la
fiecare 6 luni), astfel incat acesta s& poata elabora cererea de plata globala, la nivelul
proiectului in termenul limita stabilit;

o se asigurd ca cheltuielile inregistrate si validate de catre parteneri sunt corect alocate
si introduse in cadrul categoriilor bugetare, fara a depasi sumele alocate.

Cheltuielile pot fi raportate doar daca indeplinesc urmatoarele principii:

- calculul se bazeaza pe costuri reale

- costurile sunt suportate de Partener/ Partenerul Lider si sunt legate de activitatile
proiectului; costurile cu privire la activitati care nu au fost descrise in Declaratia de
Interese/ Aplicatia Finala, sunt in general neeligibile;

- cheltuielile au fost platite, sumele au fost debitate in contul bancar al institutiei
partenerului si sunt justificate de extrase de cont bancar.

Controlorul desemnat va emite Certificatul de control de prim nivel (First level control
certificate) si Raportul de control (Control report), care se vor referi doar la cheltuielile
platite pani la finalul perioadei de raportare in cauza, in baza dosarului cererii de validare
a cheltuielilor efectuate.

Documentele emise de controlorul desemnat vor fi transmise Partenerului. Aceste
documente trebuie si ajungad la Partenerul Lider intr-un interval de timp agreat intre
parteneri, de la incheierea perioadei de raportare de 6 luni, fara a se depasi termenul de 3
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luni avut de Partenerul Lider pentru a transmite documentele necesare catre Secretariatul
Tehnic INTERREG EUROPE.

Informatii privind eligibilitatea cheltuielilor, linii bugetare, documente justificative
aferente si alte aspecte privind implementarea proiectelor in cadrul Programului INTERREG
EUROPE pot fi regasite pe site-ul MDRAP in sectiunea dedicata programului INTERREG
EUROPE (http://www.mdrap.ro/dezvoltare-regionala/-4970/-7572/-3506) si pe site-ul
http://www.interregeurope.eu/.

Documente utile:

Manualul Programului:
(http://www.interregeurope.eu/fileadmin/user_upload/documents/Call related_documen

ts/Interreg_Europe_Programme_manual.pdf

Pachetul solicitantului - Primul apel de proiecte:

http: //www.interreg4c.eu/interregeurope/callforproposals/

Lista cheltuielilor efectuate (List of expenditure), Lista contractelor de achizitie publica
incheiate in cadrul proiectului (List of contracts):

(http://www.interregeurope.eu/fileadmin/user_upload/documents/list_of_expenditure_in
cl. list of contracts.xlsx)

Cu stima,

Camelia COPORAN Lorant PARA

Director general adjunct, Director,

Sef Autoritate Nationala Directia Control Prim Nivel
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